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QUY TRINH Ma hiéu: QT07-2025

Chéam ditt hoat dong hd kinh Lén ban hanh

SO TAI CHINH
doanh Ngay ban hanh i

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan ho so, 1¢ phi (néu c6), trinh ty, céch thirc va thoi gian giai quyét hd so
hanh chinh ctia co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam bao phu hop véi
quy dinh ciia phap luat va yéu ciu cta c4 nhan, to chirc.

2. PHAM VI
- Ap dung dbi v6i ho kinh doanh c6 yéu cdu ding ky kinh doanh dbi véi hd kinh
doanh tai cac quén, huyén. : !
- Chuyén vién Phong Kinh té/Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi
3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- TTCP: Thu tuéng Chinh phu
=" NP: Vian phong

- UBND: Uy ban nhéan dan

= TFHC: Thu tuc hanh chinh

- Phongkinht&:  Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tAng va D6 th
GCN BKHKD: G1ay chimg nhan dang ky ho kinh doanh
5. NQIDUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

- C6 day du hd so hop 16.

- Ho kinh doanh c¢6 trach nhiém thanh toan dﬁy du cac khoan no, gém ca
ng thué va nghia vu tai chinh khéc trude khi ndp hd so diang ky chim ditt hoat
dong ho kinh doanh, trir trrdng hop ho kinh doanh va chu ng ¢6 thoa thuin
khac.

* Ho so ddng ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phai bao
dam céc yéu cau sau:

- Co day du céc gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai ddy du
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang van ban
dién tir. Tén vin ban dién tir phai duge dit trong Umg véi tén loai gidy td trong
ho so dang ky ho kinh doanh béng ban gidy;

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong
tin vé ding ky ho kinh doanh phai dugce nhap diy du va chinh x4c theo cac
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QUY TRINH Ma hiéu: QT07-2025 -

5 TA i Am d sne ho ki Lin ban hanh
SO TAI CHiNg | Cham dit hoat dong h¢ kinh

doanh Ngay ban hanh il sats

théng tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;

- Co thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi nop hd so dugc ké
khai trén Cdng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;

- Phai duoc ky s6 bdi cht ho kinh doanh hodc ngudi duge cha hd kinh
doanh 1ty quyén thuc hién thii tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop ty
quyén thuc hién thi tuc ding ky ho kinh doanh, hd so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tr phai kém theo cac gidy to, tai lidu quy dinh tai
Diéu 93 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién
tr quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

5.2 Thanh phén hé so Ban chinh Ban sao

- Thong bdo chdm dat hoat dong ho kinh X
doanh.

- Bién ban hop nhém ca nhan tham gia ho
kinh doanh vé viéc chdm dut hoat dong ho kinh X
doanh d6i véi trudng hop ho kinh doanh do nhém
c4 nhan thanh l4p truéc ngdy Nghi dinh so
168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh.

* Truong hop 1y quyén thuwc hién thii tuc thi
hé so phai kém theo mét trong nhitng gidy to sau:

(i) Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thyc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, kém theo hd so X
dang ky ho kinh doanh phai ¢é van ban ty quyén
cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
ho kinh doanh. Vin ban 1y quyén nay khong bit
budc phai cong chung, chimg thuc.

(i1) Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc
hién tht tuc ding ky ho kinh doanh, kém theo hé so
dang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hop dong X
cung cép dich vu véi td chirc 1am dich vu thuc hién
thi tuc lién quan dén ding ky ho kinh doanh, gidy
gidi thiéu cua t6 chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc
hién tht tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop uy quyén cho don vi cung
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QUY TRINH M3 hiéu:

QT07-2025

ChAm dirt hoat dong h( kinh | Lan ban hanh

SO TAI CHINH
doanh Ngay ban hanh

)

Jusi

cép dich vu buu chinh coéng ich thuc hién thu tuc
dang ky hd kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai
ndp ban sao phiéu gli hd so theo miu do doanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat
hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhéan vién buu chinh
va chu hod kinh doanh.

(iv) Trudong hop ty quyén cho don vi cung
cap dich vu buu chinh khéng phai 1a buu chinh
cong ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc
(i1).

(v) Nguoi tly quyén va ngudi duge ay quyén
thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh chiu trach
nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phép, trung thuc
va chinh x4c cia viéc Gy quyén. Ngudi uy quyén va
ngudi duge ty quyén phai thuc hién xéc thuc dién
tir dé& duoc cép dang ky ho kinh doanh. Truong hop
viéc xéc thuc dién t& bi gian doan thi ngudi uy
quyén thuc hién viée xéc thuc dién tir sau khi duge
cép ding ky ho kinh doanh. Trudng hop ngudi ty
quyén khéng xdc nhén hodc xac nhéan khong ty
quyén thuc hién thi tuc ding ky ho kinh doanh thi
Co quan dang ky kinh doanh cap x3 yéu cau ho kinh
doanh bio cdo theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 22
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién
tir ¢ thuc hién x4c thuc dién tir thi hd so dang ky
hé kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc
hodc thé Can cudc cong dan con hiéu luc cuia ngudi
uy quyén.

53 | S6 lwgng hd so

01 bd
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SO TAI CHINH

QuUY TRINH Ma hiéu: QT07-2025 -

ChAm dirt hoat dong ho kinh | Lan ban hanh

doanh Ngay ban hanh 27 iy N

5.4

Thoi gian xir ly

Trong thoi han 05' (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢.

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua (B9 phén tiép nhan va tré két qua - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap x3);

- Pang ky qua dich vu buu chinh;

- Pang ky qua mang thong tin dién tu.

5.6

Lé phi:

- Luét sb 87/2025/QH-15 ngay 25 thang 6 nam 2025 sira ddi, bd sung mt s6 diéu
ctia Ludt ban hanh vdn ban quy pham phép luét;

- Nghi quyét sb 03/2017/NQ-HDND ngay 07 thang 7 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé quy dinh mutc thu, mién, gidm céc khoan _phi, 1€ phi; Nghi
quyet s6 10/2022/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2022 stra dbi, bd sung mot sb

diéu ctia Nghi quyét sb 103/2017/NQ-HDND ngay 07 thang 7 nam 2017 cua Hoi
ddng nhan dan thanh phé quy dinh muc thu, mién, giam cac khoan phi, 1¢ phi;

- Nghi quyét sb 06/2024/NQ-HDND ngay 05 thang 07 ndm 2024 cua Hoi ddng nhan
déan thanh pho Céan Tho quy dinh mién, giam mot s6 khoan phi, 1é phi thudc thAm
quyen quyét dinh ctia Hoi ddng nhan déan thanh phd khi thyuc hién dich vu cong truc
tuyén;

- Nghi quyét sb 12/2023/NQ-HDND, ngay 07/12/2023 cia Hoi ddng nhan dan quy
dinh murc thu, ché do thu,quan ly va st dung mot sb loai phi, 1& phi thuéc tham
quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan tinh Séc¢ Tring;

- Nghi quyét s 04/2024/NQ-HDND, ngay 17/4/2024 cia Hoi dong nhan dan quy
dinh mtrc thu mét so loai phi, 1€ phi trong thyc hién thu tuc hanh chinh thong qua
dich vu cong truc tuyén thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan déan tinh
Soc Trang;

- Nghi quyét sb 04/2023/NQ-HDND ngay 14 thang 7 nam 2023 cua Ho1 dong nhéan
dén quy dinh cac khoan thu phi, 1€ phi va ty I¢ phan (%) trich lai cho don vi thu trén
dia ban tinh Hau Giang;

- Tién sir dung dich vu thanh toén truc tuyén khong dugc tinh trong 1& phi ding ky
kinh doanh.

! Trung hop hé so bd sung, ngay co quan dang ky kinh doanh nhan dugc ho so stra doi, bo sung theo yéu ciu thi dugc
tinh 14 ngay nhéan hé so
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QUY TRINH M3 hiéu: QT07-2025
il ; —_— Anaho ki Lén ban hanh
SO TAI CHINH Cham dirt hoat dong ho kinh
doanh Ngay ban hanh o
5.7 Quy trinh xit Iy cong viéc
5.7.1 | Truc tiép
TR Trinh tu Trach | Thoi gian Biéu mawKEét qua
nhiém | (Gio hanh
chinh)
B1
" ; Bo p}lén 0,25 ngay | Theo muc 5.2.
Bo phén Tiép nhéan va Tra két Tiép
qua (Bo phan TN&TKQ) | nhénva
nhan ho so Tra két
qua
B2 Ban giao hd so cho phong Cl;;lgne 1
Phong Kinh t&/Phong Kinh
té, Ha tang va Do thi 0.25 ngiy
B3 Lanh dao | 0,75ngay |BM 01.01 - Gidy bién nhén
Es \ i "l phong va ho so. ) i
SN Phong P G hven BM 02.01 - Phiéu kiém
va Chuyén vién xt ly ho so oL g 2 33
vién soat qua trinh giai quyét ho
50.
B4 1, dao phinig it ta kb | 0.5 ngay BM 02'.01‘ - I.’El‘leu Ifler?
T e Lanh dao soat qua trinh giai quyét ho
$O va Xin ma so thué 3
phong S0.
GiiGD | 02ngay
(PKKD)
B5 .
PRy
Co quan thué Phut,
ngay...th
ang...nd
120
Tra giao
dich:
W
Phut,

713




QUY TRINH Ma4 higu: QT07-2025 *
S 3 R Ao ho I Lan ban hanh
SO TAI CHINH Cham dit hoat dong ho kinh
doanh Ngay ban hanh il
ngay...th
ang...nd
m20s.
B6 5 : 2 N 0,75 ngay | Theo muc 5.2;
Lanh d'z_io ;‘)Ahong’klem tfa hd | 1aph dao _BM 02,01
so ky Giay chirng nhén, phong - z “
Thong bao o - Gidy chirng nhan
- Thong béo
B7 BM 0201 - Phiéu kiém
Chuyén soat qua trinh giai quyét ho
2 fitdi o vién S0.
et S e BM 03.01 - S4 theo ddi hd
S0.
0,25 ngay
B8 Chuyén két qua B¢ phéan Chuyén | 0,25 ngay
TN&TKQ vién
Gigy CN g
Thong béo: ......
B phan Tiép nhén va Tra két qua (B phan TN&TKQ) nhan hd so
B9 Gidy CN:.........
Thoéng béo: ......
Theo doi két qua xir 1y cong viéc.
Théng ké va theo di ;
B10 Cudi moi thang, Chuyén vi€n phu trach c6 trach nhiém thong ké cac TTHC thyc hién
tai don vi vao SO thong ké két qua thyuc hién TTHC
o o Phiéu theo dbi qud trinh
= xir cong viéc — BM 02.01
i phai dwoc thuc hién tai
ting bwdc cong viéc cua
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QUY TRINH M3 higu: QT07-2025
SGTAI CHingr | ChAm dirt hoat dong h( kinh | Lan ban hanh
doanh Ngay ban hanh == o
phan 5.7

e Cdc bude va trinh tir cong
viéc ¢6 thé dwoc thay doz
cho phii hop véi co cdu té
chire va viéc phdn cong
nhiém vu cu thé cia moi
COQHCNN

e Tong thoi gian phan bé
cho cdc budc cong viéc
khéng vuot qud thoi gian
quy dinh hién hanh cua
thu tuc nay

5.7.2 | Truomg hop ding ky trén méi trwong dién tir: Hé thong thong tin vé ding ky
Ho kinh doanh
Br Trinh tu Trach | Thoi gian Biéu mawKét qua
nhiém | (Gio hanh
chinh)
Bl Heé 0,25 ngay | Theo muc 5.2.
thong
Hé théng thong tin vé ding t%nong
ky Hp kinh doanh girwe
e ding ky
H9 kinh
doanh
B2 Lanh dao | 01 ngay |BM 01.01 - Gidy bién nhan
- 5 o phong va ho so. ) g
Lant1 Cab phong pin GORE. . v BM 02.01 - Phiéu kidm
va Chuyén vién xtt Iy ho so i e s 2o
vién soat qua trinh giai quyét ho
SO.
= Léanh dao phong Kiém tra hd Larﬁg San 0 ngay 13301;{; ?1221?1rl1n1_1 Ii);lile?l z: ZHAI
so va xin ma so thué PROES e 4 BT
B4 GuiGD | 02ngay
: (DKKD)
Co quan thué .
ERE S Ty
Phut,
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QuUY TRINH M4 higu: QT07-2025 -
e : Am di ong ho ki Lan ban hanh
SO TAI CHINH Cham dirt hoat dong ho kinh
doanh Ngay banhanh  .../../.
ngay...th
ang...nd
m 20...
Tra giao
dich:
WO 1 [ et
Phat,
ngay...th
ang...na
m 20...
B5 Lanh dao p}lbng kiém tra hd | Lanh dao | 0,75 ngay | Theo muc 5.2;
so ky GiﬁAy chﬁ'{lg nhan, phong _BM 02.01
Théng bao - Gidy chimg nhan.
- Thong béo
B7 BM 02.01 - Phiéu kiém
Chuyén sodat qud trinh giai quyét ho
% e B vin vién S0.
i phathirh ecb e Pl g BM 03.01 - S theo ddi hd
SO.
0,25 ngay
B8 | Chuyén két qua Bo phan Chuyén | 0,25 ngay
TN&TKQ vién
Giay CN: ...
Thoéng béo: ......
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua (B phan TN&TKQ) nhan hé so
B9 | GidyCN:......
Thong bao: ......
Theo doi két qua xir ly cong viéc.
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SO TAI CHINH

QUY TRINH M3 hiéu: QT07-2025

Chéam dit hoat dong hd kinh Lén ban hanh

doanh Ngay ban hanh sl

e Phiéu theo doi qud trir‘ih xwr cong viéc — BM 02.01 phai dwoc thuc hién tai tung
budéce céng viéc cua phan 5.7
: o Cdc budre va trinh tw cong viéc co thé dwoc thay déi cho phit hop voi co cdu 16
3 ch}}c va viéc phan cong Z’thi_ém vu cu thé ciia méi C QHCNN
e Tong thoi gian phdn bo cho cdc budc cong viéc khong viegt qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thi tuc nay
5.8 Co sé phap ly

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luét s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra dbi, bd sung mot s6 diéu
cua Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu vé ding
ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ctia Bd trudng Bo Tai
chinh ban hanh biéu méu sir dung trong déng ky doanh nghiép, ding ky hé kinh
doanh;

- Théng tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh huéng dan
vé phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén tinh, thanh
phd tryc thude Trung vong.

6. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u | Tén Bic¢u miu
Thong bao vé viéc chdm dut hoat dong hé kinh doanh (Mdu
56 4, Phu luc II, Théng tw s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cia
Bo truong Bo Tai chinh).
1. | BMO01.01 | Gidy bién nhan hé so
2. | BM02.01 | phiéu kiém soét qua trinh giéi quyét hd so
3. | BM03.01 | phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho so (néu co)
4. | BM04.01 | Thang bao stra dbi, bd sung hd so (néu co)
5. | BM05.01 | Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh dwoc cip lai cho hd kinh
doanh
BM 06.01 | 84 theo d&i hd so
BM 07.01 | $4 théng ké két qua thuc hién TTHC
7.HO SO LUU
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QuUY TRINH M4 hiéu: QT07-2025 ~

Cham dirt hoat dong ho kinh Lan ban hanh

SO TAI CHINH
doanh Ngay ban hanh S )l

Hé so Cham dirt hoat dong hd kinh doanh, gdm cac loai sau:

TT Tén ho so

1| Thong bao v viéc chém ditt hoat déng ho kinh doanh (Mu s6 4, Phy luc II
Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cia Bé truéng B¢ Tai chinh).

2. | Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

3. | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co)

4. | Thong bao stra ddi, bd sung hd so (néu cd)

5. | Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh dugc cdp lai cho hd kinh doanh

6. | S theo doi hd so

7. | Sb théng ké két qua thuc hién TTHC

Hb so dugce luu tai don vi xir Iy chinh, truc tIep, thoi gian luu dai han (cée don vi tu xac
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit ctia co quan va luu trir
theo quy dinh hién hanh.
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QUY TRINH M3 hiéu: QT07-2025

ChAm dirt hoat dong hd kinh Lén ban hanh

SO TAI CHINH

doanh Ngay ban hanh o

A
Mau sb 4

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

o e e e

THONG BAO
Vé viéc cham dirt hoat dong ho kinh doanh

Kinh gtti: (Co quan ding ky kinh doanh cdp x@) .......c...c.un...

Tén ho kinh doanh (ghi BAng chik it HOQ): ....eveevverveerreseeeeeeressersessasssessasssssssssas
B Gl i S e

Hb kinh doanh cam két d4 thanh toén dﬁy du cac khoan no, gé‘)m ca ng thué va nghia
vu tai chinh khéc/da dat dugc thoa thudn véi cdc chii no vé viée thuc hién nghia vu

tai chinh trude khi nop hd so dang ky chim dut hoat dong ho kinh doanh.

Hb kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phap,

chinh xac, trung thuc ctia ndi dung Thong bao nay.

CHU HO KINH DOANH/NGUOI THUA KE
(Ky va ghi ho tén)?

2 Chii hd kinh doanh hodc ngudi thira ké/ngudi quan 1y tai san cia chii ho kinh doanh ky tryc nep Vao phan nay. Truomg hop chém duit

hoat dong ho kinh doanh do chit ho kinh doanh 1 ¢4 nhan thanh Iap chét thi ngudi thira ké ky truc tiép vao phén nay.
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